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Koppla larare till eller ur undervisningsgrupp i Tjansteplanering

Denna instruktion beskriver hur du i Tjdinsteplanering kan:

a) koppla ldrare till undervisningsgrupp
b) koppla ldrare fran undervisningsgrupp

Nér man kopplar en Idrare till en undervisningsgrupp dr ldrarens koppling till gruppen permanent tills dess
att man vdljer att koppla loss ldraren. En ldrare som kopplas till en grupp far automatiskt gruppen i sitt
schema om gruppen dr schemalagd sedan tidigare, eller ndr gruppen schemaldggs. Léiraren far tillgéng till
gruppen och dess elever under "Mina grupper” i Quiculum.

a) Koppla larare till undervisningsgrupp
1. Valj Tjansteplanering i vanstermenyn.

2. ldropplistan listas alla skolans program. Har véljer du det program som
undervisningsgruppen ar skapad under.

3. Genom att anvanda sokfunktionen kan du gora att urval for att hitta undervisningsgrupper
utifran till exempel arskurs, kurs, larare och klass.

4. Sok fram den larare du vill koppla till en undervisningsgrupp i sokrutan hogst upp i hogra
hornet. | vart exempel séker vi fram LaAn = Lars Andersson.

”

5. Efter varje undervisningsgrupp visas ett ”+”. Klicka pa "+”-ikonen efter den

undervisningsgrupp du onskar koppla lararen till.

Lararen tilldelas timmar i den omfattning som angivits for kursen i verktyg-timplan. Om
undervisningsgruppen ska delas av t ex tva larare ska omfattningen hér justeras for att
motsvara fordelningen mellan de tva lararna.

Grupplanering
< 18/19 > EKEKO 18/19 «» ® Timmar ' Minuter per vecka LaAn -
Arskurs 1l Amnefkurs ] Timplan {] Kiass 1l Helkiass 1l Grupp 1] Visa inaktiva Antaligrupp 1l Anteckning  Andersson, Lars (LaAn) - 0
Val] arskurser ~ Vil kurser - valjlarare ~ ¥ Ejtillsatt Valj klasser - Alla 400
Ak2 Matematik 2b 100 LaAn(100) EK17 Ja Matematik Ek17 &
Ak2 Samhdliskunskap 1b 100 LaAn(100) Ek17 Ja Samhdliskunskap EK17 &
Ak2 Svenska 2 100 LaAn(100) Ek17 Ja Svenska Ek17 &
Ak1 Historia 1b 100 LaAn(100) Ek18 Ja Historia Ek18 &
Ak1 Historia 1b 100 Ek18 Nej Historia EK18B &
Ak1 Matematik 1b 100 EvBe(100) MaJo(0) Ek18 Ja Matematik Ek18 & +
Ak1 Svenska 1 100 MaJo(Q) Ek18 Ja Svenska Ek18 & +
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6. Som standard visas kursens omfattning i timmar men du kan dven byta urval och se minuter
per vecka framfor [ararnamnet enligt nedan.

Grupplanering
< 18119 > EKEKO 18119 - '”""" LaAn -
Arskurs ] Amnelkurs 1] Timplan 1] Kiass f| & Helkiass 1] Grupp 1] Visa inaktiva Antaligrupp 1} Anteckning Andersson, Lars (LaAn) - 0
Vlj arskurser - Valj kurser - jlarare ~ ) Ej tillsatt Viljklasser v Alla 400

Ak2 Matematik 2b 60 |LaAn(100) Ek17 Ja Matematik Ek17 & 100 C]
Ak2 Samhdliskunskap 1b| 60 |LaAn(100) EK17 Ja Samhéliskunskap EK17 @ 100 C]
Ak2 Svenska 2 60 |LaAn(100) Ek17 Ja Svenska Ek17 @ 100 2}
Ak1 Historia 1b 60 |LaAn(100) Ek18 Ja Historia Ek18 & 100 ]
Ak1 Historia 1b 60 Ek18 Nej Historia EK18B & +

Ak1 Matematik 1b 60 |EvBe(100) MaJ(0) Ek18 Ja Matematik Ek18 & +

Ak1 Svenska 1 60 |MaJd(0) Ek18 Ja Svenska Ek18 @ +

b) koppla larare fran undervisningsgrupp
1. Valj Tjansteplanering i vanstermenyn.

2. |detta exempel soker jag pa dmne/kurs, samt den ldrare som ska kopplas ur gruppen, via
kolumnernas sokfunktioner.

Nu visas alla grupper som under Svenska 1 som lararen LaAn (Lars Andersson) ar kopplad till.

Grupplanering

< 18/19 > EKEKO 18/19 - Timmar ® Minuter per vecka LaAn
Arskurs 1] Amne/kurs 1] Timplan 1l Klass | & Helklass 1l Grupp 1l Visa inaktiva Antaligrupp 1] Anteckning Andersson, Lars (LaAn) - 0
Vil arskurser = | Svenska2 ~ | Andersson, Lars (LaAn) ~ Ej tillsatt Vil klasser - Alla 0
Ak2 Svenska 2 60 LaAn(0) Ek17 Ja Svenska EK17 1@ 0 iy

3. [filterrutan langst upp till hoger valjer du den dn en gang larare (LaAn) for att kunna koppla
honom ur gruppen.

Da visas timmar och soptunna langst ut till hoger.

4. For att koppla loss lararen fran gruppen klicka pa denna soptunne-symbol. OBS! £j att
férvixla med soptunnan bredvid undervisningsgruppen i Svenska 1.

Lars kopplas da genast ur gruppen.

Gruppen som inte langre har nagon koppling till Lars forvinner da ur denna vy efter sok-
kriterierna inte langre hittar ndgon matchning.
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